REGULAMIN WYBORU OFERENTOW
WYKONUJACYCH SWIADCZENIA NA RZECZ
SPOtDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,JAS-MOS”

W JASTRZEBIU-ZDROJU
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I POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin niniejszy okresla zasady i tryb prowadzenia postepowan przetargowych oraz
negocjacji celem zawarcia umowy na realizacje ustug, robét budowlanych oraz dostaw dla
Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,JAS — MOS” (dalej: SM ,,JAS-MOS”), dla ktérych nie jest wymagane
stosowanie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Przetargi lub negocjacje organizuje i przeprowadza Komisja Przetargowa (negocjacyjna)
SM ,,JAS — MOS” powotana na zasadach okreslonych w Regulaminie.

3. Catoksztatt zagadnien zwigzanych z udzielaniem przez SM ,JAS-MOS” zamdwien, koordynuje
osoba wyznaczona przez Zarzad, w celu zapewnienia podejmowania ekonomicznie
uzasadnionych decyzji co do wyboru oferentdw wykonujgcych swiadczenia na rzecz
S.M "JAS-MOS" w okre$lonym trybie:

1) przetarg ma zapewnic¢ dokonanie wyboru najkorzystniejszej, sposrdd co najmniej dwdch
waznych ofert,

2) w przypadku, gdy w przetargu zostanie ztozona jedna wazna oferta, za zgodg Zarzagdu SM
,»JAS-MOS” mozna przeprowadzi¢ z oferentem negocjacje,

3) przetargi nalezy przeprowadzac w oparciu o niniejszy Regulamin,

4) trybowi przetargowemu podlegajg wszelkie $wiadczenia na rzecz Spétdzielni
Mieszkaniowej "JAS-MOQOS", z zastrzezeniem ppkt 5i 6,

5) obowigzek organizowania przetargu nie dotyczy zamodwien na Swiadczenia o wartosci
brutto nie wiekszej niz 30 000 zt jednorazowo lub tgcznie 50 000 zt/rok dla ustug lub
dostaw tego samego typu,

6) przepisy niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania w przypadku koniecznosci
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z przepisami ustawy
Prawo zamoéwien publicznych. W takim wypadku postepowanie przeprowadza sie
zgodnie z wymogami ustawowymi.

4. Regulamin nie ma zastosowania do postepowan zmierzajgcych do zawarcia umow:

1) z zakresu prawa pracy,

2) dotyczacych nabycia wtasnosci nieruchomosci lub innych praw do nieruchomosci,

3) o charakterze wytacznie przychodowym,

4) dotyczacych pozyskania funduszy i S$rodkéw zewnetrznych, np. fundusze unijne,
WFOSIGW itp.

5) dotyczacych dostaw lub ustug finansowanych z funduszu $wiadczen socjalnych,

6) o udzielenie zamdwien na dostawy energii cieplnej lub wody.

5. Niedopuszczalne jest - w celu unikniecia stosowania Regulaminu i przewidzianych nim procedur
- dzielenie zamodwienia na czesci lub obnizanie jego wartosci w celu ustalenia wartosci
zamowienia ponizej poziomu ustalonego w pkt 3 ppkt 5.

6. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie brutto,

(jakie nalezatoby wyptaci¢ wykonawcy) ustalone z nalezytg starannoscia.
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7. W przypadku wystgpienia nowych, wczesniej nieplanowanych potrzeb juz po wszczeciu

postepowania o udzielenie zamdwienia danego rodzaju, nowe zapotrzebowanie nalezy traktowa,

jako nowe zamdwienie.

3.

1. RODZAJE PRZETARGOW

Przetarg nieograniczony.

Podstawowym trybem wyboru oferty jest przetarg nieograniczony.
W przetargu nieograniczonym oferty mogg sktadac wszyscy oferenci, ktorzy spetnig wymagania

ofertowe.

Przetarg ograniczony

Przetargi ograniczone organizuje sie w przypadku nie wytonienia wykonawcy w przetargu
nieograniczonym

W przetargu ograniczonym oferty mogg ztozy¢ oferenci zaproszeni do sktadania ofert, ktdrzy
spetnig wymagania ofertowe.

Odstgpienie od przetargu

W uzasadnionych przypadkach mozna odstapi¢ od trybu wyboru sSwiadczeniodawcy

w drodze przetargu przy czym:

1.1.  w przypadku, gdy planowana warto$¢ swiadczen nie przekroczy kwoty brutto 50 000 zt,
do odstgpienia od przetargu wymagana jest zgoda zarzadu SM ,,JAS-MOS”.

1.2. w przypadku, gdy planowana wartos¢ $Swiadczen przekroczy kwote brutto 50 000 zi,
na odstgpienie od przetargu wymagana jest zgoda Rady Nadzorczej SM ,JAS-MOS”,
na wniosek zarzadu SM ,,JAS-MQOS”.

1.3. w przypadku, gdy planowana warto$¢ $wiadczen jest wieksza od 50000 zt brutto,
a w danym roku organizowany byt juz przetarg dotyczacy tego samego przedmiotu
zamowienia, nie ma obowigzku przeprowadzenia powtdrnego przetargu. Z podmiotami,
ktdre zostaty wybrane do wykonywania danych ustug, dostaw lub robét lub ztozyty oferty
we wczesniejszym przetargu, przeprowadza sie jedynie negocjacje cenowe.

W przypadkach odstgpienia od przetargu, o ktérych mowa w ust. 1 ppkt 1.2 lub 1.3:

2.1. sposdb wyboru oferenta reguluje stosowna decyzja zarzadu badZz uchwata Rady
Nadzorczej SM ,,JAS-MOS” lub

2.2. gdy planowana warto$¢ swiadczen nie przekracza 50 000 zt wykonawce wyfania sie
w drodze negocjacji cenowych sposrdd firm zaproszonych do negocjacji.

Zasady przeprowadzania negocjacji cenowych okresla rozdziat IX niniejszego regulaminu.
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. DECYZJA O PRZETARGU.

Wszczecie procedury wyboru oferenta moze nastgpic jezeli przedmiot zamdwienia jest ujety
w planie zatwierdzonym przez Rade Nadzorczg SM ,,JAS-MOS” lub w przypadkach uzasadnionych
poza planem za zgodg Zarzgdu SM ,,JAS-MOS”.

Za organizacje przygotowania i przeprowadzenia procedury wyboru oferenta odpowiada osoba

wyznaczona przez Zarzad SM ,,JAS-MOS”.

Kazdorazowo kierownik dziatu (sekcji), ktérego dotyczy przedmiot przetargu, wystepuje

do Zarzadu SM ,,JAS-MOS” z wnioskiem o:

3.1. zgode na zaproponowany we wniosku rodzaj przetargu — w przypadku wniosku
o przetarg ograniczony nalezy poda¢ uzasadnienie i liste proponowanych
do zaproszenia oferentdw, a w przypadku wniosku o odstgpienie od przetargu nalezy
podac proponowanego wykonawce $wiadczenia wraz z uzasadnieniem,

3.2. akceptacje wysokos$ci wadium i ceny wykupu wymagan ofertowych (w przypadku
przeprowadzenia przetargu) lub zgode na odstgpienie od sktadania wadium wraz

z uzasadnieniem.

Iv. KOMISJA PRZETARGOWA (negocjacyjna)

Dla prowadzenia przetargdw Zarzad SM ,JAS-MOS” powotuje sie Komisje Przetargowg

(negocjacyjng).
W sktad Komisji wchodza:

Przewodniczacy - prezes zarzadu lub jego zastepca

Z-ca Przewodniczacego - kierownik dziatu (sekcji), ktérego przetarg dotyczy
(lub w razie jego nieobecnosci, pracownik ktéry go
zastepuje),

Sekretarz - pracownik odpowiedzialny za przygotowanie i
przeprowadzenie procedur przetargowych (lub w razie jego
nieobecnosci, pracownik ktéry go zastepuje),

Cztonkowie - inni pracownicy zaproponowani przez kierownika dziatu,

ktérego przetarg dotyczy.

Przewodniczgcy Komisji, w miare potrzeby moze powota¢ do sktadu Komisji:

3.1. specjalistéw branzowych SM ,JAS-MOS” z prawem gtosu przy podejmowaniu decyzji
przez Komisje Przetargowa.

3.2. ekspertéw spoza SM ,JAS-MOS”, jednak bez prawa gtosu przy podejmowaniu decyzji

przez Komisje Przetargowa.
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V. WYMAGANIA OFERTOWE

Wymagania ofertowe przygotowuje wyznaczony przez Zarzad SM ,JAS-MOS” pracownik
odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie procedur przetargowych.

Zakres rzeczowy wymagan ofertowych przygotowuje dziat (sekcja), ktérego dotyczy przedmiot
zamowienia.

Wymagania ofertowe podlegajg akceptacji przez kierownika pionu, ktoérego przetarg dotyczy.
Wymagania ofertowe powinny by¢ opracowane w taki sposéb, aby w trakcie oceny ofert mozna
byto poréwnac wszystkie niezbedne dane techniczne, finansowe itp.

Wymagania ofertowe zatwierdza Zarzad SM ,,JAS-MQOS”.

. Informacja o ogtaszajgcym przetarg.

Podad nazwe i siedzibe ogtaszajacego przetarg.

Wskazac¢ osoby upowaznione do kontaktdw z oferentami.

. Informacje i wymagania ogdlne dotyczgce przetargu.

Okresli¢ termin i miejsce przetargu. Termin przetargu nalezy wyznaczy¢ tak, aby pomiedzy datg
jego obwieszczenia (ogtoszenia) a terminem sktadania ofert uptyneto co najmniej 10 dni
kalendarzowych.

1.1. w przypadku gdy formga przetargu jest przetarg ograniczony, termin sktadania ofert
od momentu wystania zaproszenia moze by¢ skrocony.

Poda¢ informacje, ze warunkiem dopuszczenia do przetargu, jest spetnienie wymagan

ofertowych.

Okresli¢ wysokos$é wadium, termin i sposdb wniesienia.

3.1. Wadium nalezy wptacié przed rozpoczeciem przetargu. Dowdd wptaty nalezy dotaczyé
do oferty. W przypadku gdy do oferty jest dotagczona kserokopia dowodu wptaty wadium,
musi by¢ ona potwierdzona przez petnomocnika oferenta lub pracownika spétdzielni
przyjmujacego oferte za zgodnos¢ z oryginatem.

3.2. Nawniosek oferenta mogg by¢ zaliczone na poczet wadium wierzytelnosci przystugujace
oferentowi wzgledem SM ,JAS-MOS” do wysokosci kwoty wadium. Warunkiem jest
poswiadczenie wierzytelnosci przez dziat ksiegowosci SM ,,JAS-MOS”.

3.3. Wadium ulega przepadkowi w razie uchylenia sie oferenta, ktéry przetarg wygraf,
od zawarcia umowy na warunkach okreslonych w czasie procedury przetargowej.

3.4. Zamawiajgcy zwraca wadium oferentom, ktdrzy nie wygrali przetargu, niezwtocznie po
zakonczeniu przetargu. Oferentowi, ktéry wygrat przetarg, Zamawiajgcy zwraca wadium
po zawarciu umowy, bez zbednej zwtoki. Decyzje o wyptaceniu wadium podejmuje

Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j.
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3.5. Wadium moze zosta¢ wniesione rowniez w formie gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowej. O dopuszczeniu tego typu zabezpieczenia decyzje podejmuje zarzad
na wniosek komarki organizujacej przetarg.

4. Wskazac¢ miejsce i termin, w ktdrym mozna sie zapoznac¢ z dokumentacjg dotyczacg przedmiotu
przetargu lub warunkiem jej otrzymania.

Poinformowac o trybie postepowania przetargowego.

Udzieli¢ informaciji, ze przed ostateczng decyzjg o wyborze oferenta, ogtaszajgcy przetarg moze

zazadac od oferenta odpowiednich gwarancji realizacji umowy.

7. Zastrzec, ze ogtaszajgcemu przetarg przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty oraz
uznania, ze przetarg nie dat rezultatu, a takze, ze moze by¢ uniewazniony bez podania przyczyny.

8. Ogtaszajacy przetarg nie ma obowigzku udzielania oferentom wyjasnier w sprawie motywow
wyboru oferty przetargowej.

9. Oferent, ktéry zostanie wybrany do realizacji przedmiotu zamdwienia zobowigzany jest podpisaé
umowe w czasie do 10 dni od podjecia informacji o wyniku przetargu.

C. Wymagania wobec przedmiotu zamdwienia.

1. Podaé przedmiot zamdwienia.
Poda¢ oczekiwany termin wykonania przedmiotu zamdwienia.
3. W zakresie informacji o warunkach finansowych:

3.1. dla robdt inwestycyjnych, remontowych oraz zakupéw posiadajgcych dokumentacje
techniczng lub jasno zdefiniowanych, oferent powinien podaé ostateczng wartosé
wykonania robdt lub dostaw wraz z wycena.

3.2. dla robdt remontowych, ktérych petnego zakresu nie mozna okresli¢ oferent powinien
podac ostateczng wartos¢ elementéw wyceny:

3.2.1. stawka roboczogodziny,

3.2.2. wspodtczynnik utrudnienia,

3.2.3. katalogi na podstawie ktorych chce rozliczy¢ zakres robdt,

3.2.4. kosztorys opracowany na podstawie zakresu rzeczowego podanego przez
SM ,,JAS-MOS”,

3.2.5. narzut kosztéw ogdlnych z podaniem do jakich sktadnikéw jest naliczany

3.2.6. narzut zysku z podaniem do jakich sktadnikow jest naliczany,

3.2.7. narzut kosztéw zakupu materiatow.

3.3. dlainnych od ww. Swiadczen oferent powinien podaé ostateczng ich cene oraz warunki
finansowe.

4. Podac¢ informacje o oczekiwanym przez spotdzielnie terminie ptatnosci.
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D. Wymagania wobec ofert

W wymaganiach wobec ofert nalezy podaé:

miejsce, termin i tryb sktadania ofert,

wymagany okres zwigzania ofertg,

informacje, ze oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim,

informacje, ze oferta powinna by¢ podpisana przez upowaznionych przedstawicieli oferenta,
informacje, ze oferty majg by¢ czytelne, nie budzi¢ watpliwosci, co do tresci, nie zawierac
skreslen i poprawek nie parafowanych przez podpisujacego oferte,

informacje, ze zawarto$é oferty jest poufna.

Wymagania wobec oferentow

W przetargu powinni bra¢ udziat przedstawiciele oferenta kompetentni do podejmowania

zobowigzan w ramach przetargu.

Przedstawiciele oferenta sg zobowigzani do wykazania swych kompetencji.

W przetargu nie mogg uczestniczy¢ jako oferenci:

2.1. cztonkowie Komisji Przetargowej, ich matzonkowie i osoby pozostajgce w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej lub w drugim stopniu linii bocznej oraz
osoby majgce powigzania stuzbowe lub kapitatowe z cztonkami komisji.

2.2.  inne osoby uczestniczgce w procedurze przetargu z ramienia SM ,, JAS-MOS”.

W przetargu oferty mogg sktadaé wszyscy oferenci, ktérzy:

3.1. sguprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym,

3.2. posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania okres$lonych prac lub czynnosci, jesli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

3.3. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny,
a takze pracownikéw zdolnych do wykonania zamdwienia,

3.4. znajdujg sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

3.5. nie zostata ogtoszona ich upadtos¢,

Wskazaé, ze do ofert nalezy dotgczyc¢:

4.1. odpis/informacje z wtasciwego dla jednostki gospodarczej rejestru, w celu
udokumentowania prawa do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
i udokumentowania przedmiotu dziatania (nie obowigzuje 0sdéb fizycznych zaproszonych
indywidualnie do wziecia udziatu w przetargu),

4.2. odpisy odpowiednich dokumentéw w postaci zezwolen, rekomendaciji, referenciji, itd.
wskazujgcych, ze dana jednostka gwarantuje wykonanie dostawy lub przedmiotu
zamowienia na wymaganym poziomie jakosci,

4.3. strukture organizacyjng, stan wyposazenia technicznego, sytuacje finansows,
zaswiadczenia z ZUS i Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu w optacaniu sktadek
i podatkow.
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4.4. w przypadku, gdy wartos$¢ przedmiotu zamdwienia wg oferty przekracza réwnowartos¢
100 000,00 PLN, opinie bankowg o sytuacji finansowej oferenta.

Oferent, ktéry w innym przetargu organizowanym przez SM ,JAS-MOS” w danym roku ztozyt

dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw wyszczegdlnionych w pkt E 3.1. —3.5. oraz 4.1.

— 4.3., w nastepnych przetargach skfada tylko oswiadczenie, ze dokumenty te sg aktualne na

dzien ztozenia oferty.

VI. OGLASZANIE PRZETARGU.

Do ogtoszenia przetargu nalezy posiada¢ odpowiednie wymagania ofertowe, w sktad ktérych
powinna wchodzi¢ dokumentacja dotyczaca przedmiotu zamdwienia (w zaleznosci od potrzeb:
projekt, opis robdt, slepy kosztorys) sporzadzone przez stuzby SM , JAS-MOS” lub na jej zlecenie
przez odpowiednig firme wybrang zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Przetarg nieograniczony ogtasza sie w mediach lokalnych oraz na tablicy ogtoszen

w siedzibie SM ,JAS-MOS”, stronie internetowej SM ,JAS-MOS”. Zarzad SM ,,JAS-MOS” moze

podjagé decyzje o zamieszczeniu ogtoszenia o przetargu rowniez na innych stronach branzowych.

Przetarg ograniczony organizuje sie poprzez skierowanie imiennych zapytan ofertowych

(zawierajacych tresci jak ogtoszenie) do co najmniej dwdch oferentéw.

W przypadku odstgpienia od przetargu zapytanie ofertowe kieruje sie bezposrednio

do wybranego oferenta.

Ogtoszenie o przetargu lub zapytanie ofertowe winny okresla¢ w szczegdlnosci:

5.1. nazwe isiedzibe ogtaszajacego przetarg,

5.2.  rodzaj przetargu (ograniczony, nieograniczony),

5.3. przedmiot zamdwienia,

5.4. termin wykonania przedmiotu zaméwienia,

5.5. miejsce i termin, w ktérym mozna sie zapoznac¢ z dokumentacjg dotyczgcg zamowienia

5.6.  zastrzezenie, ze warunkiem dopuszczenia do przetargu jest spetnienie wymagan
ofertowych,

5.7. wysokos¢ wadium oraz sposéb jego wnoszenia,

5.8. miejsce, termin i tryb sktadania ofert oraz okres zwigzania ofertg,

5.9. termin i miejsce przetargu,

5.10. zastrzezenie, ze ogtaszajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty oraz
uznania, ze przetarg nie dat rezultatu, a takze, ze moze by¢ uniewazniony bez podania
przyczyny.

Wzér ogtoszenia przetargowego zapytania ofertowego przedstawiono w zatgczniku nr 1.

VII. PRZYJMOWANIE OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu.
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POSTEPOWANIE PRZETARGOWE

Przetarg organizowany przez Komisje przetargowa jest dwuetapowy.

2.1.
2.2.

Etap | — analiza ofert
Etap Il — licytacja/negocjacja

W pierwszym etapie komisja przetargowa:

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.

stwierdza prawidtowo$¢é ogtoszenia przetargu oraz liczbe otrzymanych ofert

stwierdza nienaruszalnos¢ kopert z ofertami

otwiera oferty

sprawdza, ktére oferty sg niewazne i dlaczego

dokonuje szczegétowej analizy ofert, w szczegdlnosci pod katem ceny, spetnienia wymagan
ofertowych i proponowanych warunkéw realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz wybiera
najkorzystniejsze z nich lub ustala, ze zadna z ofert nie nadaje sie do przyjecia. Przy ofertach
spetniajgcych w réwnym stopniu wymagania techniczne i jakosciowe okreslone dla
przedmiotu zamdwienia komisja przetargowa kierujgc sie zabezpieczeniem ogdlnego
interesu SM ,JAS-MOS” i informacjami o oferencie, wybiera najkorzystniejsze, ktére

dopuszcza do drugiego etapu przetargu.

Komisja przetargowa odrzuca oferty niespetniajgce wymagan ofertowych. W przypadkach

uzasadnionych, kierujgc sie zabezpieczeniem interesu spétdzielni, komisja przetargowa moze

dopuscic do Il etapu oferty, ktére powinny by¢ odrzucone ze wzgledu na niespetnienie wszystkich

wymagan ofertowych. Oferty te przed przyjeciem do Il etapu muszg zosta¢ uzupetnione lub

poprawione w terminie wyznaczonym przez komisje.

W drugim etapie przetargu komisja przyjmuje do protokotu zgtoszone przez oferentéw wyjasnienia

lub oswiadczenia oraz przeprowadza licytacje lub negocjacje warunkéw finansowych oraz

pozostatych warunkéw wykonania zaméwienia.

Przewodniczgcy Komisji Przetargowej w uzasadnionych przypadkach moze powotfaé zespét

techniczny dla przeprowadzenia szczegétowej analizy ofert.

Komisja przetargowa podejmuje decyzje wiekszoscia gloséw w glosowaniu jawnym.

W przypadku rownej ilosci gtoséw decyduje gtos przewodniczgcego.

NEGOCJACJE CENOWE

W przypadku przeprowadzenia negocjacji cenowych odstepuje sie od sktadania przez oferentéw

dokumentéw uwiarygodniajgcych takich jak: wycigg/informacja z wtasciwego rejestru, struktura

organizacyjna, stan wyposazenia technicznego, sytuacja finansowa, referencje, zaswiadczenia z

ZUS i Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu sktadek i podatkdw, zaswiadczenie z banku o sytuacji

finansowe;.

Do negocjacji cenowych zapraszane sg podmioty, ktére wykonywaty lub wykonujg na rzecz

Spotdzielni swiadczenia tego samego rodzaju co zakres negocjowanych ustug, robot lub dostaw

lub podmioty, ktorych wiarygodno$¢ Spétdzielnia sprawdzita w innych postepowaniach
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przetargowych. W przypadku zaproszenia do negocjacji podmiotu innego niz w/w, Spétdzielnia
moze zazgdac¢ od oferenta dokumentéw wyszczegdlnionych w pkt 1.
W wypadku przeprowadzenia negocjacji cenowych odstepuje sie od sktadania wadium.
Zaproszeni oferenci przygotowujg oferty cenowe (wraz z kalkulacjami) na podstawie materiatow
przekazanych przez dziat (sekcje) organizujaca negocjacje.
Materiatami, na podstawie ktdrych oferenci przygotowujg oferty cenowe s3:

a) dokumentacja techniczna lub

b) przedmiary robét lub Slepe kosztorysy,

C) opisowy zakres prac koniecznych do wykonania.
Ztozone oferty sprawdza dziat (sekcja), ktdry organizuje negocjacje cenowe.
Po sprawdzeniu ofert organizuje sie licytacje Ilub negocjacje na zasadach jak
w postepowaniu przetargowym.
Licytacje lub negocjacje przeprowadza komisja w sktadzie:

- prezes zarzadu lub jego zastepca,

- kierownik dziatu (sekcji),

- sekretarz — osoba wyznaczona przez Zarzad SM JAS-MOS”,

- pracownik dziatu (sekcji), ktorej dziatalnosci dotyczy przedmiot zamdwienia.
8.1. Komisja moze przeprowadzi¢ negocjacje lub licytacje w innym sktadzie za zgodg prezesa

lub jego zastepcy.

Po zakonczonych negocjacjach komisja przedstawia protokét Zarzgdowi S.M. ,, JAS-MOS” w celu
jego zatwierdzenia.
Po zatwierdzeniu przez Zarzad protokotu z negocjacji, jest podpisywana umowa z wybranym

oferentem.

X. ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO

Z przeprowadzonego przetargu Komisja Przetargowa sporzgdza protokét przetargowy lub

negocjacyjny, ktory powinien zawierac:

1.1.  kolejny numer dla wszystkich przetargdw — nr kolejny/dziat/m-c/rok,

1.2. oznaczenie miejsca i czasu przetargu,

1.3. przedmiot zamdwienia,

1.4. podstawe przeprowadzenia przetargu,

1.5. imiona i nazwiska oséb bedacych w sktadzie Komisji przetargowej (negocjacyjnej),

1.6.  wysokos$¢ ceny wywotawcze;j,

1.7. najnizszg zaoferowang cene,

1.8. oznaczenie z imienia i nazwiska oséb lub nazwe i siedzibe jednostek proponowanych
przez Komisje jako potencjalnych wykonawcow (dostawcow),

1.9.  wnioski i oSwiadczenia oséb biorgcych udziat w przetargu,

1.10. uzasadnienie ustalen zawartych w protokole,

1.11. podpisy cztonkéw Komisji,
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1.12. opis przeprowadzonych negocjacji.

Wz6r protokotu przetargowego przedstawiono w zatgczniku nr 3.

Komisja Przetargowa przedktada zarzgdowi SM ,JAS-MOS” protokét z przeprowadzonego
przetargu wraz z wnioskami dotyczgcymi wyboru dostawcy/wykonawcy celem podjecia decyzji.
Zakonczenie postepowania przetargowego powinno nastgpi¢ w okresie nie dtuiszym niz
30 dni od wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Przed ostateczng decyzjg o akceptacji oferty przetargowej zarzad SM ,,JAS-MOS” moze zazgdaé
od oferenta odpowiednich gwarancji realizacji umowy.

Organizator przetargu zawiadamia niezwtocznych oferentéw o decyzji Zarzgdu SM ,,JAS-MOS” o
wyborze oferty do realizacji. Powiadomienie winno mieé¢ forme pisemng skierowang do
wszystkich oferentéw.

Zarzad SM ,,JAS-MOS” nie ma obowigzku udzielania oferentom wyjasnied w sprawie motywéw
wyboru oferty przetargowej.

Zarzad SM ,,JAS-MOS” moze podja¢ decyzje o uniewaznieniu przetargu bez podania przyczyny.

Xl. ZAWARCIE UMOWY

Oferent, ktéry decyzjg zarzadu SM ,JAS-MOS” zostat wskazany do realizacji przedmiotu
zamoéwienia zobowigzany jest podpisa¢ umowe w czasie do 10 dni od podjecia informacji

o wyniku przetargu.

XIll.  ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

Protokot przetargowy po akceptacji przez zarzad SM ,,JAS-MOS” jest kierowany do Kierownika
sekcji organizacyjno—prawnej gdzie podlega rejestracji (nadanie numeru identyfikacyjnego) oraz
tam jest przechowywany. Kopie otrzymuje komérka organizacyjna, ktdrej dziatalnosci przetarg
dotyczyt.

Dokumentacja przetargowa zgromadzona w toku przetargu tj. oferty, oswiadczenia,
korespondencja jest archiwizowana w dziale (sekcji) wskazanym przez Zarzagd SM ,,JAS-MQOS”.
Dokumentacje przetargowa nalezy przechowywa¢ minimum przez 2 lata od zakoriczenia
realizacji przedmiotu zamowienia przetargu, a nastepnie powinna by¢ przekazana do archiwum
SM ,,JAS-MOS” zgodnie z instrukcjg sktadnicy akt.

Xlll. ZASADY USTALANIA WYSOKOSCI WADIUM | CENY WYKUPU WYMAGAN
OFERTOWYCH

Ustala sie:

1.1. Wadium w wysokosci do 10% przewidywanej wartosci przedmiotu zamdwienia,
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1.2. Koszt wykupu wymagan ofertowych w wersji papierowej lub do pobrania ze strony internetowej
Spétdzielni w zaleznosci od przewidywanej wartosci przetargu bedzie ksztattowat sie na poziomie
od 50,00 zt - 100,00 zt netto + VAT.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — wzor ogtoszenia o przetargu nieograniczonym
Zatacznik nr 2 — wzér powiadomienia o zamiarze przeprowadzenia przetargu ograniczonego

Zatacznik nr 3 — wzér protokotu przetargowego/negocjacyjnego

7

Regulamin wyboru oferentdw swiadczqcych ustugi na rzecz Spotdzielni Mieszkaniowej ,,JAS-MO
zostat uchwalony przez Rade Nadzorczq Uchwatg Nr 81/VII/2016 w dniu 26.01.2016 .

Aneksem nr 1 uchwalonym przez Rade Nadzorczq Uchwatqg Nr 173/VII/2016 w dniu 20.12.2016 r.
zmieniono tres¢ pkt 1.1.2 w Dziale XIlI, pkt 2, 3, 7 w zatqczniku nr 1 oraz ppkt a) w zatgczniku nr 2.
Aneksem nr 2 uchwalonym przez Rade Nadzorczq Uchwatqg Nr 198/VII/2017 w dniu 28.03.2017 r.
zmieniono tresc ust. 4 w Dziale |.

Aneksem nr 3 uchwalonym przez Rade Nadzorczq Uchwatq Nr 33/IX/2023 w dniu 29.05.2023 r.
zmieniono tresc: pkt. 5 w ust.3 Dziale | i ust.4 w dziale | oraz lit. C w dziale II.
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Zatacznik nr 1

W2zor ogtoszenia o przetargu nieograniczonym

1. Spédtdzielnia Mieszkaniowa ,,JAS-MOS” w Jastrzebiu Zdroju ul. Stoneczna ...... tel. e,

OGtASZA PRZETARG NIEOGRANICZONY

Na wykonanie nastepujgcego przedmiotu zamowienia :

ZIOKAlIZOWANYCR W ...t et e e e et e e e e e ata e e e e e aaaaeeeeenraeeas
2. Dokumentacje przetargowa mozna otrzymac odptatnie:

— w formie papierowej w dniach od ............... do .veeinenn. w godz. od ............. do .evenneen.

— pobrad ze strony internetowej Spétdzielni.

3. W przetargu mogg wzigé udziat oferenci, ktorzy:

6. Przetarg zostanie rozstrzygniety do dnia .......cccccvvvveeeenn.
7. Do przetargu zostang dopuszczeni oferenci,
—  ktorzy wykupili Wymagania Ofertowe
—  ktérzy wptacili wadium w ustalonej w pkt. 1 i 3 wysokosci i terminie
—  ktérych oferty zostaty przygotowane zgodnie z wymaganiami ofertowymi
8. Oferta jest wazna przez okres 60 dni od daty jej ztozenia.
9. Ogtaszajgcy przetarg zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru ofert oraz uznania,
Ze przetarg nie dat rezultatu, a takze, ze moze by¢ uniewazniony bez podania przyczyny.

10. Uprawnieni do kontaktdw z oferentami Sg: ......ccccveeeeeiciiieecccieee e
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Zatacznik nr 2

Wzér powiadomienia o zamiarze przeprowadzenia przetargu ograniczonego

adresat

Spétdzielnia Mieszkaniowa ,,JAS-MOS” w Jastrzebiu Zdroju ul. Stoneczna ........ tel. oo,

Informuje o zamiarze przeprowadzenia przetargu ograniczonego na wykonanie nastepujgcego przedmiotu

zamowienia:
1) W OKIeSi€ ..ocovvvieeeeiiieeeeeen,
2) e W OKIESI€ .uvvvvvereeeeeiiieeeeeeen,

ZlokalizowanyCh W ......cooviiiiiiiiicec e
Warunkiem dopuszczenia do niniejszego przetargu ograniczonego jest:
a) spetnienie i wykupienie Wymagan Ofertowych za ....... PLN
b) wptacenie wadium w wysokosci ......... PLN najpdzniej do dnia. .......... do godz. ...........

Przetarg zostanie rozstrzygniety do dnia .......ccccee......

piecze¢ i podpis upowaznionych
przedstawicieli organizatora przetargu
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Zatacznik nr 3

WZOR PROTOKOtU PRZETARGOWEGO / NEGOCJACYJNEGO

PROTOKOL nr a/b/c
z przetargu nieograniczonego / ograniczonego / z negocjacji

Gdzie

a: nr kolejny protokotu w br.
b: rzymskie oznaczenie miesigca, w ktorym odbyt sie przetarg
c: rok, w ktérym przetarg sie odbyt

Cze$¢ ogolna

1. Miejsce przetargu / N€GOCIAC)i ..uevveerreeeireeereeereeesreesiveenens

2. Przedmiot zaméwienia / NegOCjacji ...eevvvvreeerereeeiieeeeiree e
3. Podstawa przetargu / NE€ZOCJACi ..cvvvervreecrreeiieeeieeere e

4. llos¢ zgtoszonych ofert ..o
5

Nr wiasny przetargu  .ocevvvcveceeeeeeen,

Lp. Oferent

6. Sktad Komisji Przetargowej
Przewodniczacy ettt ———————————————aaaaaaanaaan
Z-ca przewodniczacego e ———

Cztonkowie ettt ettt e ——ta et

B. ETAP | — badanie ofert

7. Otwarcie ofert nastgpito w dniu ............. o godz. .............
8. Zprzyczyn formalnych odrzucono nastepujgce oferty:
9. Przyjeto dodatkowe wyjasnienia oferentéw:

15



Regulamin wyboru oferentéw wykonujacych §wiadczenia na rzecz Spétdzielni Mieszkaniowej ,.JAS-MOS”

10. Po szczegdtowej analizie ofert do licytacji/negocjacji dopuszczono nastepujgcych oferentow:

Lp. Oferent
C. ETAP Il - licytacji / negocjacja*
Warunki
Lp. Oferent Cena oferowana | Cena wylicytowana
ptatnosci

1. Whnioski Komisji Przetargowej oraz propozycja wyboru wykonawcy /dostawcy wraz z opisem
wynegocjowanych warunkéw UStUGI/DOSTAWY/ROBOT

2. Podpisy Komisji Przetargowej

Akceptacja Zarzagdu SM ,,JAS-MOS”

* niepotrzebne skresli¢
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